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Kunst- en Ontwikkelingsgerichte Leerthuis 

Het interne reglement van de school 2024-2025 
 

Schoolstraat 29, 9040 Sint-Amandsberg  Telefoon: 09/228 60 71  toverberg@onderwijs.gent.be  

 
 

Dit intern reglement van de school  is een aanvulling op het schoolreglement voor het basisonderwijs  
(te raadplegen op www.gent.be) van het Stedelijk Onderwijs Gent. Hier lees je concrete 
info over de werking en de leefregels in onze school.   
  
Pedagogisch project   
Welkom in  onze Kunst- en Ontwikkelingsgerichte Leerthuis. De Toverberg biedt zo veel als 
kan onderwijs op maat. We zetten in op  maximale leerkansen in een uitdagende en 
boeiende leeromgeving. Kinderen kunnen bij ons zowel een versneld als vertraagd leerparcours 
doorlopen voor wiskunde en Nederlands. Een kwalitatieve zorg voor alle kinderen dragen we hoog in 
het vaandel. We creëren veel ruimte en kansen voor creatieve ontplooiing. We waarderen en 
ontwikkelen hierbij alle talenten van onze kinderen. Ons streven is om een open en warme thuis te 
zijn voor iedereen.   
   
Informatie over de werking  
Actuele info vind je op onze website: scholen.stad.gent/toverberg  

• info over het schoolteam en de volledige schoolvisie  
• praktische info en de laatste nieuwsjes  
  

  
Praktische informatie  
De klasactiviteiten starten om 8u20. Maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag gaan de activiteiten 
door van 8u20 tot 11u55 en van 13u30 tot 15u25.  Woensdag van 8u20 tot 11u55.  
 
Voor maximale leerkansen is het belangrijk om op tijd op school te zijn. De schoolbel rinkelt om 8u18 
en om 13u28. 
 
 

Wij vragen de ouders om dagelijks de agenda in te kijken en te ondertekenen.  
Indien je adres, e-mail of telefoonnummer verandert, graag onmiddellijk aan 
het secretariaat  doorgeven a.u.b.!  
  
Zwemmen is een verplichte schoolactiviteit. Niet deelnemen kan alleen mits een 
geldig doktersattest. In het zwembad Rozebroeken zijn geen zwemshorts toegelaten.  
Sportkledij voor het lager bestaat uit een short, T-shirt en turnpantoffels of sportschoenen met 
lichtgekleurde zolen.  
  
 De kinderen kunnen boterhammen, soep of een warme maaltijd eten op 
school. Boterhammen brengen we mee in een brooddoos (geen plastiek of aluminiumfolie). 

mailto:toverberg@onderwijs.gent.be
http://www.gent.be/
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Warme maaltijden worden 14 dagen op voorhand besteld. Gelieve wijzigingen ook steeds zo vroeg 
mogelijk door te geven.  
  
Kinderen die ’s middags thuis eten zijn vanaf 13u15 terug welkom op school.  
Op het einde van de schooldag gaan de kinderen alleen of onder begeleiding van hun ouders naar 
huis. Kinderen die niet tijdig worden afgehaald, gaan samen met de overige kinderen naar de 
opvang.  
  
Opvangmogelijkheden  
(Deze opvangmomenten zijn betalend, graag verwijzen we naar de tarieven zoals opgenomen in het 
retributiereglement.)   
   
Kleuter:   

van   7u00 tot 8u05   BO De Toverberg  
van 11u55 tot 13u15   BO De Toverberg  
van 15u40 tot 18u00   BO De Toverberg  
op woensdag van 11u55 tot 18u00   BO De Toverberg  
  
lager: opvang door leerkrachten of BBO’ers (Begeleiders Buitenschoolse Opvang)  

van   7u35 tot 8u05  in het knooppunt of op de speelplaats  
van 11u55 tot 13u15  In de eetzaal en op de speelplaats  
van 15u40 tot 17u45  avondopvang  en huiswerkbegeleiding 
woensdag van 11u55 tot 17u30 In de socio ruimte, knooppunt of op de speelplaats 

  
 

Vakanties en vrije dagen  
Bij de aanvang van het schooljaar ontvangen alle ouders een kalender met alle schoolactiviteiten, alle 
vakanties en vrije dagen. Je vindt deze informatie ook op onze website.  
  
Schoolfactuur  
Maandelijks wordt een factuur met de kinderen meegegeven. Gelieve tijdig te betalen.   
Betalen kan via overschrijving of via een domiciliëringsmandaat: formulieren op het 
secretariaat.  Hulp kan ook verkregen worden bij de brugfiguur. 
 
 

Afwezigheden  
Gelieve voor elke afwezigheid het secretariaat van de school telefonisch te verwittigen tussen 
8u00 en 8u15.   
Voor de leerplichtige kinderen mogen de ouders voor een ziekteperiode van 
maximum drie opeenvolgende dagen, 4x gedurende één schooljaar, zelf een briefje schrijven   
(zie ziektebriefjes achteraan in agenda).  
Vraag bij een doktersbezoek altijd een attest en bezorg dat bij terugkomst aan de leerkracht.  
  
Procedure voor afwezigheden om andere redenen: zie schoolreglement Stad Gent.  
  
Educatieve uitstappen  
Alle activiteiten en materialen die noodzakelijk zijn om de ontwikkelingsdoelen en eindtermen 
basisonderwijs te bereiken, worden door de school betaald.   
Enkel voor één- of meerdaagse schoolreizen wordt een financiële bijdrage aan de ouders gevraagd. 
Voor de meerdaagse schoolreizen wordt de betaling gespreid over het schooljaar.  
  
Oudercontact en rapporten  
De kinderen krijgen drie keer per jaar een rapport.   
De trimestriële rapporten (kerstvakantie, paasvakantie en op het einde van het schooljaar) worden 
niet met de kinderen meegegeven. Dit rapport wordt aan de ouders overhandigd op het 
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oudercontact. Ouders die dan niet aanwezig kunnen zijn, kunnen op een ander moment een afspraak 
maken om het rapport met de leerkracht te bespreken. Het rapport wordt door de 
ouders altijd ondertekend voor gezien.  
  
Huiswerk  
Kinderen hebben recht op vrije tijd om te  spelen, voor sport, jeugdbeweging, muziekschool, 
bibliotheekbezoek... Daarom beperken we het huiswerk.  
In de eerste graad: enkele keren per week (minder dan 20’). Regelmatig lezen is heel belangrijk.  
In de tweede graad : max. 20' per dag.  
In de derde graad : max. 30' per dag (zelfplanning)  
   
Indeling van de klasgroepen  
De indeling van de groepen gebeurt in de klassenraad.   
We bespreken in de klassenraad alle kinderen. De beslissing van de klassenraad wordt door de 
klasleerkracht mondeling toegelicht aan de ouders.  
  
Schoolraad  
Onze school heeft een schoolraad samengesteld. 
uit verschillende geledingen: de ouders, het personeel en de lokale gemeenschap.  
Elke geleding heeft 3 vertegenwoordigers in de schoolraad.   
  
Ouderraad  
Onze school heeft een actieve ouderraad. In de ouderraad zijn alle ouders van onze school welkom.  
De ouderraad kan ook gecontacteerd worden op oudersvandetoverberg@gmail.com   
 

Kinderraad  
In de kinderraad zetelen vertegenwoordigers van alle klassen. De kleuters worden 
vertegenwoordigd door kinderen uit de oudste kleutergroep. (1 vast verkozene en 1 wisselende 
afgevaardigde per groep ). Een teamlid neemt het voorzitterschap op.   
  
Inschrijven  
Inschrijvingen in Gent worden gecoördineerd door het LOP (Lokaal Overlegplatform). Op de 
website meldjeaan.gent.be vind je alle  info. Broers/zussen en kinderen van personeel krijgen 
voorrang. Ouders van instappertjes krijgen info toegestuurd via de post. De officiële aanmeldings- en 
inschrijvingsperiodes worden duidelijk geafficheerd. Hou de data goed bij!  
Indien er na de vaste inschrijvingsperiodes nog vrije plaatsen zijn in de school, kunnen die worden 
ingenomen tijdens de periode ‘vrije inschrijvingen’. Inschrijven gebeurt altijd ter plaatse in het 
secretariaat, tijdens de schooluren. Omdat we graag wat tijd voor jullie vrij maken, doen we dat 
graag op afspraak.   
  
Kindvolgsysteem  
Alle basisscholen van het Stedelijk Onderwijs Gent gebruiken het elektronisch volgsysteem Questi. 
In Questi houden we alle belangrijke informatie over het leerproces en de zorg van onze kinderen 
bij.   
   
Respectvol omgaan met elkaar  
We kiezen voor een open, respectvolle, positieve en tolerante houding naar elkaar. We gebruiken 
geen scheldwoorden en uiten geen beledigingen of discriminerende opmerkingen. We lossen 
conflicten en meningsverschillen altijd op door er samen over te praten. Klasleerkrachten en 
eventueel andere betrokkenen volgen mee op, communiceren en ondernemen geschikte acties.  
 
 

Op onze school gebruiken we de 3 kapstokregels:  
• Voor groot en klein zullen we aardig zijn.  
• We zullen voor de spullen zorgen, dan zijn ze weer te gebruiken morgen   
• Binnen is de school wandelgebied, maar buiten hoeft dat lekker niet.   

mailto:oudersvandetoverberg@gmail.com
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We houden onze speelplaatsen, het schoolgebouw en de eetzaal netjes.  
Om veiligheidsredenen zijn enkel zachte voetballen toegelaten op school (geen lederen).  
 
De kinderen mogen hun gsm meebrengen. Mits toestemming van de leerkracht, mag die 
worden gebruikt voor praktische of pedagogische doeleinden.  Waardevolle voorwerpen 
meebrengen naar school is op eigen risico.  
Bij het aanvatten van de les bezorgen de kinderen hun GSM aan de leerkracht, op het einde van de 
dag krijgen de kinderen deze terug. Wenst u als ouder, voogd,… contact doorheen de dag dan kan 
dat via het secretariaat van de school, het algemeen telefoonnummer.  
 
 

Een gezonde geest in een gezond lichaam  
Kauwgom, chips en snoep nemen we niet mee naar school. Ook bij bijzondere gelegenheden (zoals 
verjaardagen) houden we het ook graag gezond. We hebben liefst een gezonde traktatie(appelcake, 
broodpudding, zelfgemaakte popcorn, versierde mandarijnen,..   Heb je nood aan inspiratie vraag 
gerust aan een teamlid van de school. Een klasgeschenk (boek, puzzel,…) is ook een alternatief.  
 
 

We drinken uitsluitend water of melk op school. Voor de ochtend- en namiddagpauze brengen 
de kinderen fruit mee. Er mag ook 1 koek per dag (zonder chocolade) meegebracht worden of een 
extra boterham. Op donderdag eten we uitsluitend fruit.  
 
 

Bewaar geen geld in je boekentas. Geef het zo snel mogelijk aan de leerkracht of het 
secretariaat. Breng geen kostbare dingen mee naar school, en geen voorwerpen die kunnen 
kwetsen.   
 
 

Boekentassen zijn vaak te zwaar. Denk aan je rug! Neem alleen mee wat je echt nodig hebt.  
  
Zien roken doet roken. Het schooldomein is rookvrij. We doen een uitdrukkelijke oproep aan de 
ouders om niet te roken in de buurt van de schoolpoort.  
 

Graag verwijzen we ook naar een deel van het artikel 47 uit het schoolreglement van de Gentse 
basisscholen over het TOEDIENEN VAN MEDICATIE OP SCHOOL.  
Voor de veiligheid van een kind gaat de school of opvang zeer voorzichtig om met het toedienen van 
medicatie. Veel klachten verdwijnen spontaan en hoef je niet met medicatie te behandelen. 
Sommige klachten, zoals koorts en pijn, zijn de eerste tekens van een beginnend belangrijk 
gezondheidsprobleem. Medicatie kan een ziekte soms tijdelijk verdoezelen. Dat kan gevaarlijk zijn en 
kan de juiste diagnose bemoeilijken. De school of opvang geeft nooit op eigen initiatief medicatie aan 
de kinderen.  
 
Het toedienen van medicatie in de school of opvang wordt beperkt tot het strikt noodzakelijke. 
Medicatie die ‘s morgens en/of ‘s avonds moet toegediend worden, wordt door de ouders thuis 
gegeven. 
 In sommige gevallen zal een kind toch medicatie moeten krijgen tijdens de schooluren of het 
opvangmoment.  
De ouders brengen de medicatie zelf mee. De medicatie kan aan het kind toegediend worden op 
school mits aanbieding van een attest van een arts of apotheker dat de volgende informatie bevat: - 
 de datum;  
- de naam van het kind;  
- de naam van de medicatie;  
- de dosering;  
- de wijze van toedienen;  
- de duur van de behandeling.  
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Op de fles, flacon, tube of andere verpakking wordt duidelijk het volgende vermeld (bij voorkeur 
door apotheker):  
- de naam van apotheker;  
- de naam van de dokter;  
- de naam van het kind;  
- de vervaldatum;  
- de dosering;  
- de wijze van toedienen;  
- de wijze van bewaren.  
 
Heeft een kind een behandeling met een aerosol nodig? Bij voorkeur wordt dit thuis gegeven. Is dat 
onmogelijk? Dan wordt aan de ouders gevraagd om door de behandelende arts een puffer (droge 
aerosol met voorzetkamer) te laten voorschrijven. Dat is beter voor gebruik in de opvang of op 
school. 
 
 

 
 

 
 We bouwen allemaal samen aan een veilige, gezonde, warme en leuke school. 

Bedankt voor jullie medewerking! 
 

 
 

 


