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INTERN SCHOOLREGLEMENT INSTITUUT BERT CARLIER – DE CIRKEL (OV 3) 

 
 

 

Beste ouders, leerling,    

 

 

 
Dit schoolreglement is een aanvulling op het “schoolreglement voor het buitengewoon 
secundair onderwijs”.  
In dit schoolreglement staan belangrijke leefregels en bepalingen om op onze school samen 
te leren en te leven.  
 
 
Om je weg makkelijk terug te vinden in dit reglement, staat de informatie geordend van A 
tot Z.   
 
 
Wij verwachten dat je dit intern reglement, samen met het “schoolreglement voor het 
buitengewoon secundair onderwijs”  
 

               leest,  ondertekent en  naleeft.  
 
 
 
 

Adres en contact  

 

 Instituut Bert Carlier – opleidingsvorm 3, “De Cirkel” 
Oudenaardsesteenweg 74 te  
9000 Gent 

 09 222 86 23 

 ibc@onderwijs.gent.be 

 https://scholen.stad.gent/ibc/over-ons/opleidingsvorm-3 

 https://www.facebook.com/Instituutbertcarlier/ 

Adres en contact 
leerlingen 

 

De school moet beschikken over de juiste contactgegevens:  

 adres en verblijfplaats leerling   

 telefoon- en/of GSM-nummer(s) van de ouders/voogd 

 eventueel een mailadres  
 
Gewijzigde of nieuwe gegevens worden onmiddellijk aan de school 
doorgegeven telefonisch of via e-mail.   

mailto:ibc@onderwijs.gent
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Afwezigheid 

 
 

Wanneer een leerling niet aanwezig kan zijn op school, moet dit door de 

ouders of voogd vòòr 8u45 gemeld worden  telefonisch: 09 222 86 23.  

Doktersbriefjes worden aan de klastitularis of het 
leerlingensecretariaat afgegeven. Je kan 4 maal een afwezigheid 
rechtvaardigen door een attest in te vullen die je achteraan de agenda kan 
terug vinden. 
 
Wanneer leerlingen, in uitzonderlijke gevallen, de school vroeger mogen 
verlaten, kan dit enkel met toestemming van de ouders en wanneer ze hun 
schoolagenda bij hebben. 

Boekentas en 
schrijfgerief 

  

Elke leerling heeft elke schooldag zijn schoolagenda en iets om te 
schrijven mee. 

 

Elke leerling is verantwoordelijk voor zijn eigen (werk)materiaal. 

Geen school  

 

Vakanties, feestdagen en vrije dagen, vind je in je schoolagenda terug en in 
het jaaroverzicht verder in dit schoolreglement.  

GSM  

 

Een GSM mee brengen naar school is op eigen risico. Elke schade, ook door 
anderen, is voor eigen rekening. 
In de les wordt de GSM door de leerkracht verzameld in een kastje in het 
klaslokaal. Het eventuele gebruik in de les heeft een didactische inhoud.   

Inschrijvingen 
opleidingen  

De school biedt in opleidingsvorm 3, de volgende 6 opleidingen aan: 

 

          Keukenmedewerker 

 

Huishoudhulp zorg 

 

 

 

 

 

           Medewerker kapper 

 

 

           Schilder en behanger 

 

 

           Medewerker groen- en tuinbeheer 
 
 
 
 
 
 
 
 

Medewerker hout 
Plaatser binnenschrijnwerk 
Plaatser buitenschrijnwerk 

Logistiek assistent in de zorg 
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Inschrijvingen 
opleidingen 
grootkeukenmedew
erker en logistiek 
assistent 
 
 

 

Om met voeding te werken moeten Leerlingen in de opleidingen 
grootkeukenmedewerker en logistiek assistent lichamelijk geschikt zijn.  

 

De huisarts stelt een verklaring van lichamelijke geschiktheid op. De kosten 
hiervoor worden door de ouders/voogd betaald en zijn ook terug te vinden in 
de rubriek “kosten”.   
Meer info: zie omzendbrief SO/2011/03/BuSO. 

Keuze 
opleidingsvorm en 
opleiding 

Volg de adviezen van de klassenraad en het iCLB over de opleidingsvorm en 
de keuze van de opleiding. 
 
Veranderen van opleiding: 
 

➔ na 1 oktober: enkel na advies van de klassenraad én na overleg met 
ouders/voogd 

➔ na 15 januari: te laat om naar een volgend schooljaar in de opleiding 
te kunnen overgaan  

Kledij 

 

De leerlingen dragen verzorgde en aangepaste kledij. 

Kosten algemeen 

 

Beschadiging van kledij en/of waardevolle voorwerpen, valt buiten de 
schoolverzekering.  
 
Wie het schoolgebouw, de meubels, de schoolbus of bezittingen van 
medeleerlingen, personeel of school beschadigt, betaalt voor de 
aangerichte schade of voor eventuele herstelling of vervanging. 

Kosten voor alle 
opleidingen 

 

Tijdens het schooljaar zijn een aantal verplichte activiteiten gepland. 
Sommige activiteiten moeten betaald worden door ouders/voogd. 
 
Maximale kostprijs per schooljaar: 

 Uitstap Beroeps-
kledij 

Werk-
materiaal 

Observatie-
fase 

€50 /  

Opleidings-
fase 

€40 €80 €100 

Kwalificatie
-fase 

€60 €70 €100 

Consultatie 
huisarts  

   

 
EXTRA: VCA wordt gratis aangeboden door de school. Enkel betalen tijdens 
niet opdagen. Rijlessen op school worden gratis aangeboden, examen is 
betalend.  
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 Bij vragen of zorgen over financiële aangelegenheden kan je bij de 
klasdirectie, leerlingbegeleiders en/of de directeur terecht.   

Lessen, projecten, 
uitstappen en stage 

Leerlingen nemen verplicht deel aan alle lessen, projecten, uitstappen en 
stage.  

Lessenrooster  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Lesuur Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag 

1 

8u45 –9u35 

     

2 

9u35- 

10u25 

     

PAUZE      

3 

10u35 – 

11u25 

     

4 

11u25- 

12u15 

     

PAUZE      

5 

13u15- 

14u05 

     

6 

14u05 – 

14u55 

     

7 

14u55 – 

15u45 

     

 

Op maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag gaan de lessen door van 08u45 
tot 12u15 en 13u15 tot 15u45, op woensdag van 08u45 tot 12u15.  

Middagmaal 

 

Geen enkele leerling verlaat ’s middags de school.  
 
’s Middags wordt in één van de refters gegeten:  

➔ leerlingen brengen zelf een lunchpakket mee van thuis of 
➔ leerlingen bestellen een volledige maaltijd of soep tegen de 

vooropgestelde prijs door de Stad Gent   
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Modernisering van 
het secundair 
onderwijs  

Om elke leerling het beste onderwijs te bieden op maat van zijn 
talenten, interesses en mogelijkheden, wordt het secundair onderwijs 
hertekend.  
 
Voor De Cirkel betekent dit, dat ons opleidingsaanbod geleidelijk aan 
hervormd wordt tot: 
 
 

  
 
 

Multimedia 

 

Multimedia (GSM, tablet, MP 3, …) meebrengen naar school, is op eigen 
verantwoordelijkheid.  

De school is niet verantwoordelijk voor verlies, beschadiging of diefstal.  
 
 

Privacy 

 

In het kader van de privacywetgeving, is het verboden te filmen of foto’s 
te nemen. 

Laptop 
 

Aan alle leerlingen van het secundair onderwijs wordt gratis een laptop ter 
beschikking gesteld. Deze laptop mag de school niet verlaten. Meer 
informatie hierover in het algemeen schoolreglement voor buitengewoon 
secundair onderwijs.  

Smartschool 
Ons digitaal leerplatform SMARTSCHOOL is het communicatiemiddel tussen 
ouders, leerkrachten, leerlingen en directie. 

- In de digitale schoolagenda noteert de leerkracht de lesonderwerpen van 
zijn/haar lessen. 

- Het schoolteam informeert je via berichten. 

- We verwachten dat ouders dit communicatieplatform op geregelde 
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tijdstippen raadplegen. 

- We hebben realistische verwachtingen in de snelheid waarmee het 
schoolteam, de leerlingen, de ouders reageren op berichten en 
wijzigingen. 

Opening school en 
organisatie van  
toezicht  

Openingsuren school en toezicht   
 

Maandag  8u 15u45 

Dinsdag 8u 15u45 

Woensdag  8u-12u30  

Donderdag  8u 15u45 

Vrijdag  8u 15u45 

 
Het ochtendtoezicht begint vanaf 8u30. Het avondtoezicht eindigt om 
15.45u. 
 
Wanneer leerlingen ’s morgens binnenkomen op school, blijven ze onder 
toezicht op school.  

Integratiefase 

 

Toelating  
Mits getuigschrift of attest verworven competenties van de opleiding, MET 
positief advies van de klassenraad 
 
Structuur  
2 schooldagen en 3 stagedagen 
De schooluren van de 2 schooldagen kunnen wekelijks variëren, maar liggen 
telkens tussen 8u en 18u, mits een uitzondering 
 
Rode draad 
Binnen de integratiefase werken ze aan items uit de hedendaagse 
maatschappij, richten ze een minionderneming op, en worden er heel wat 
individuele noden ingevuld  
 
Budget  

Opstart 
minionderneming 

€20 Vast budget 

Activiteiten  €95 Variabel 

Meerdaagse uitstap  €200 Afhankelijk van opbrengst 
minionderneming 

 

 Bij vragen of zorgen over financiële aangelegenheden kan je bij de 
klasdirectie, leerlingbegeleider en/of de directeur terecht.  
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Opening sociale 
dienst/leerlingbege
leiding  

Openingsuren 
 

Maandag  9u-12u 13u-17u 

Dinsdag 9u-12u 13u-17u 

Woensdag  9u-12u  

Donderdag  9u-12u 13u-17u 

Vrijdag  9u-12u 13u-17u 

 
 

Orde algemeen 
Geen geweld, pesterijen en ongewenst seksueel gedrag op onze school. 

 
Er worden op school geen politieke of aanstootgevende kentekens, 
voorwerpen of publicaties gedragen, getoond of verdeeld. 
 
Leerlingen mogen in geen enkel geval zaken onder elkaar ruilen, kopen of 
verkopen. 

Orde rijen  

 

Vanaf 8u30 verzamelen de leerlingen op de speelplaats, bij slecht weer 
kunnen de leerlingen terecht op de overdekte speelplaats. 
 
Bij het eerste belsignaal ‘s morgens, ‘s middags en tijdens de pauzes, 
gaan de leerlingen ordelijk in hun rij staan. 
 
Bij het tweede belsignaal staat elke leerling in de rij.  
 
De verplaatsing van de speelplaats naar het klaslokaal en omgekeerd, en 
van het ene leslokaal naar het andere, verloopt ordelijk en onder 
begeleiding van de leerkrachten. 
 
 
’s Avonds verlaten leerlingen onder begeleiding van de leerkrachten 
ordelijk de school. Zij steken onder begeleiding de straat over.  
 
 
De leerlingen die gebruik maken van de schoolbussen, gaan ‘s morgens naar 
de speelplaats. ‘s Avonds verzamelen deze leerlingen op de overdekte 
speelplaats. 

Problemen 

 

Bij vragen of moeilijkheden nemen ouders met de school contact op.  
Voor langere gesprekken maken we graag een afspraak.  
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Rapport en 
oudercontact 

  

Tijdens het eerste oudercontact stellen we de ouders op de hoogte hoe 
hun kind gestart is in het nieuwe schooljaar. Daarna volgt 3 maal per jaar 

een uitgebreide evaluatie van de leerling door middel van het rapport. 

 
Het rapport wordt op een oudercontact besproken. 
 
Wordt het rapport niet tijdens een oudercontact afgehaald, dan krijgen de 
leerlingen het rapport mee vrijdag voor de herfst-, kerst- en paasvakantie 
of de laatste schooldag.  

Roken, dampen, 
alcohol en drugs 

  

  

We roken/dampen niet op onze school.  
 
Bezit, gebruik en dealen van alcohol en drugs zijn op onze school verboden. 
Bij overtreding zal er opgetreden worden volgens het stappenplan. Je kan 
het stappenplan navragen en inkijken op school. 
 

Dranken met cafeïne en taurine, zoals Redbull, Burn, Golden Power, Bullit 
e.d. zijn verboden.  
 
 

Schoolagenda 

 

Elke leerling krijgt in het begin van het schooljaar gratis een agenda.  
 
Bij verlies van deze agenda, moet de leerling zelf een nieuwe agenda kopen 
voor € 2,5.  
 
Op het einde van het schooljaar worden agenda’s op school afgegeven en 
gedurende 1 schooljaar bewaard.  

Stages 

 

Vanaf de kwalificatiefase -> stage is wettelijk verplicht 
 
 

➔ 1ste jaar: 10 stagedagen 
➔ 2de jaar: 30 stagedagen  

 
Indien een leerling, al dan niet gewettigd, afwezig is op zijn stage zullen 
deze dagen ingehaald moeten worden -> inhaalstage.  
 
Indien de leerlingen niet voldoende stagedagen gepresteerd hebben in het 
1ste jaar van de kwalificatiefase, moeten deze ingehaald worden in het 2de 
jaar van de kwalificatiefase.  
 
Het stagecontract ondertekenen betekent dat de ouders en leerling akkoord 
gaan met het stagereglement.  

Taal 

 
 

We spreken op school Nederlands.  
We hebben respect voor de moedertaal van elke leerling op onze school.  
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Te laat komen 

 

Voor het eerste belsignaal moeten leerlingen op school aanwezig zijn.  

 

Toch te laat -> De leerling gaat naar de Halte om zich aan te melden. De 
medewerker noteert dit.  

 

Traject 
verblijfplaats naar 
school en 
omgekeerd  

De leerlingen nemen altijd de kortste weg van hun verblijfplaats naar school 
en omgekeerd, zonder ergens te stoppen of te blijven hangen. Bij 
afwijkingen komt de schoolverzekering in geval van ongeval niet tussen.  

 

Leerlingen die de schoolbus gebruiken, ondertekenen het reglement van het 
busvervoer.  

 

Voor wie met de fiets komt, is er een fietsenstalling voorzien.   

 

Wie met de bromfiets komt, stelt deze ook in de fietsstalling. 

 

Wie met eigen auto komt, parkeert deze op de openbare weg (=buiten de 
schoolterreinen). 

Werkkledij  

 
 

Om in orde te zijn met de veiligheidsvoorschriften is de leerling verplicht 
aangepaste werkkledij te dragen.  
 
Vanaf de opleidingsfase worden leerlingen geïnformeerd welke kledij 
noodzakelijk is. Deze kledij dient door de ouders aangekocht te worden en 
moet gemerkt zijn. 
Ouders betalen de werkkledij. De kostprijs is in de rubriek “kosten” 
opgenomen.  
 
Op stage mogen leerlingen geen hoofddeksels dragen, dit om 
veiligheidsredenen. Leerlingen  houden zich op dit vlak aan de afspraken 
van hun stagecontract en –plaats.  

Zorg –en 
tuchtmaatregelen 

Door het ondertekenen van het schoolreglement, verklaren de ouders 
zich akkoord met ons zorg – en sanctiebeleid. 
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OV3 Schooljaar 2023-2024                                                                                        

 September 202 Oktober November December Januari 2022  Februari Maart April Mei Juni 2024  

1 Warm onthaal  Herfstvakantie  Kerstvakantie 1    Feest vd arbeid  1 

2   Herfstvakantie  Kerstvakantie 2  Opendeurdag Paasvakantie   2 

3   Herfstvakantie  Kerstvakantie 3   Paasvakantie   3 

4     Kerstvakantie 4   Paasvakantie   4 

5  
Dag v/d 

leerkracht 

 
 

Kerstvakantie 
5  

 Paasvakantie 
  5 

6  Facultatieve   ontbijt  6 Ped studiedag   Paasvakantie   6 

7      7   Paasvakantie   7 

8 Teambuilding lln      8   Paasvakantie   8 

9      9   Paasvakantie Hemelvaart Verkiezingen 9 

10      10   Paasvakantie  Examen week  10 

11   Wapenstilstand    11   Paasvakantie  Examen week 11 

12      12 Krokusvakantie   Paasvakantie  Examen week 12 

13      13 Krokusvakantie   Paasvakantie  Examen week 13 

14 
Info avond 

ouders 
    14 

Krokusvakantie  
 

Paasvakantie 
 Examen week 14 

15      15 Krokusvakantie      15 

16      16 Krokusvakantie      16 

17   Eetfestijn   17     Schoolreis 17 

18    Evaluatie dag  18      18 

19    Evaluatie dag  19      19 

20      20    Pinksteren  20 

21    OC 16u  21    Facultatieve  Evaluatie dag 21 

22    Activiteiten   22      22 

23  Evaluatie dag    23      23 

24      24     Evaluatie dag 24 

25    Kerstvakantie  25  Evaluatie dag   Proclamatie 16u 25 

26  OC  Kerstvakantie  26  Evaluatie dag    26 

27  Activiteiten   
Kerstvakantie 

 27 
 

   
Oudercontact 

16u 
27 

28    Kerstvakantie  28  OC 16u   Evaluatie dag  28 

29 Evaluatie dag   Kerstvakantie  29  activiteiten    29 

30  Herfstvakantie  Kerstvakantie  30      30 

31  Herfstvakantie  Kerstvakantie  31      31 
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Instituut Bert Carlier is een school voor buitengewoon secundair onderwijs gelegen in een 

stedelijke omgeving en bestaande uit een mix van culturen, nationaliteiten en 

geloofsovertuigingen in de leerlingpopulatie. De leerlingen zijn jongeren tussen 12 en 21 jaar 

met een licht verstandelijke beperking en/of een gedrags- en/of emotionele stoornis. 

We streven ernaar dat onze leerlingen na hun schoolloopbaan een  plek vinden binnen het 

gewone arbeidscircuit. We willen jongeren op een respectvolle manier helpen om zich optimaal 

te ontwikkelen tot gelukkige en zelfstandige volwassenen in onze huidige maatschappij. 

Daarom beogen wij, naast het doorgeven van specifieke beroepsvaardigheden, ook de 

verwerving van specifieke arbeidsattitudes en de ontwikkeling van de totale persoonlijkheid 

van de jongere. We trachten de verworven functionele rekenvaardigheden en taalkennis te 

behouden en verder uit te breiden. 

Wij geloven dat elk kind de moeite waard is om in te investeren. Elke leerling heeft iets 

bijzonder, waar je als leerkracht op inpikt. We proberen de leerlingen te ondersteunen zodat 

hun kansen vergroot worden om zich te ontplooien tot geëmancipeerde burgers met een 

toekomstperspectief. We streven ernaar dat de leerlingen keuzes maken in en controle 

verwerven over hun leven. Hiervoor begeleiden we hen bij de opbouw van een eigen identiteit, 

zelfvertrouwen en verantwoordelijkheidszin. 

Instituut Bert Carlier is een school met veel ruimte en groen, een goede infrastructuur en een 

ruim aanbod van opleidingen. De leerinhouden worden individueel aangepast. Differentiatie, 

zelfs binnen de kleine groepen, is de norm. Via een uitgebouwde omkadering wordt er 

laagdrempelige zorg, veiligheid en structuur aangeboden. Tijdens de lessen lichamelijke en 

creatieve opvoeding wordt speciaal geïnvesteerd in het verhogen van het zelfbeeld en 

zelfvertrouwen van onze  jongeren. De school zet optimaal in op de functionele taalvaardigheid 

van de leerlingen, bovendien is een vervolgtraject na OKAN mogelijk. Leerlingen leren de 

inhoud en het belang van hun opleiding en de latere tewerkstelling kennen door zelfbedruipend 

te werken binnen de school. Via stages en extramurale activiteiten worden de eerste 

contacten met de bedrijfswereld gelegd. De school werkt voortdurend vernieuwend en 

onderzoekend om aan onze uitdagende doelgroep tegemoet te komen. 

Ons streefdoel is om zoveel mogelijk leerlingen doorheen hun volledige schoolloopbaan te 

loodsen, zodat ze een plek vinden op de arbeidsmarkt en in de maatschappij. Om dit te 

bereiken zetten we in op de specifieke noden van ELKE leerling, met een optimale inzet 

van het HELE multidisciplinaire schoolteam. 
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